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PLAN DE MANTENIMIENTO PARQUE AUTOMOTOR A CARGO DEL FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS

CESANTIAS Y PENSIONES “FONCEP”

OBIJETIVO:

Establecer los lineamientos generales para garantizar el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo de los vehiculos que conforman
el parque automotor del Fondo de Prestaciones Econdmicas Cesantias y Pensiones “FONCEP”, a través del desarrollo de las actividades descritas
en este documento, las cuales serdn gestionadas por los servidores publicos del Area Administrativa de la Subdireccién Financiera y
Administrativa. Lo anterior con el propdsito de mantener los vehiculos en dptimas condiciones de operacién, minimizando los niveles de
accidentalidad de transito y por consiguiente velar por la seguridad de las personas que comuinmente hacen uso de los vehiculos.

ALCANCE:
Establecer un plan de mantenimiento preventivo anual que recopile las necesidades especificas de cada tipo de vehiculo, basandose en las
recomendaciones de los fabricantes, experiencia técnica y los registros previos de actividades de mantenimiento preventivo-correctivo.

Inicia con la planificacién, identificacion del tipo de mantenimiento a realizar al parque automotor, se procede con la elaboracién de la solicitud
de servicio por concepto de mantenimiento preventivo o correctivo del vehiculo, apoyado en el conductor del vehiculo, se continua con la
ejecucion del mantenimiento y finaliza con el seguimiento para determinar que el mantenimiento se realizé de manera adecuada.

NORMATIVIDAD:
DECRETO 062 DE 2024: Articulo 16 -. Vehiculos oficiales. Se podra autorizar y asignar vehiculos de uso oficial o contratados a partir de procesos
de seleccidén objetiva con cargo a recursos de la entidad, exclusivamente a servidores publicos del nivel directivo.
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Para movilizar un vehiculo oficial fuera del perimetro del Distrito Capital se requerira la autorizacion previa del jefe de la respectiva entidad y
organismo, o en quien del nivel directivo delegue esta facultad.

Las entidades y organismos adoptaran sistemas de monitoreo en los vehiculos oficiales, con el fin de establecer mecanismos de control de
ubicacidn, kildbmetros recorridos y perimetros geograficos establecidos: asi mismo, implementaran mecanismos de control a través de un chip
o tecnologia similar en los vehiculos oficiales que registre el consumo diario de combustible en las estaciones de suministro de combustible
contratadas para tal efecto y estableceran y monitorearan un tope mensual de consumo de combustible.

Pardgrafo. El mantenimiento del parque automotor se adelantara de acuerdo con el plan programado para el afio, a partir de los histéricos de
esta actividad y buscando economia en su ejecucion.

POLITICAS DE MANTENIMIENTO

Se deben tener en cuenta los parametros y actividades que se encuentran incluidas en el manual de la casa fabricante para cada una de las
marcas de vehiculos.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Este servicio se debera prestar con el objetivo de conservar y permitir el correcto funcionamiento de los vehiculos que conforman el parque
automotor del FONCEP, acorde con la ficha técnica del vehiculo, garantizando la disponibilidad y fiabilidad del mismo.

Se deberd realizar el mantenimiento preventivo con una periodicidad de 5.000 o 10.000 kildmetros segun lo estipulado en el manual de cada
vehiculo, y de acuerdo con lo indicado en los anexos especificaciones y requerimientos técnicos minimos del contrato vigente.
Cada rutina de mantenimiento preventivo debera incluir como minimo las siguientes actividades, de encontrarse necesario:
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1. Alineacidn luces

2. Alineacidn de direccion

3. Alineacidn de llantas

4, Balanceo de llantas

5. Calibracion de inyectores

6. Cambio de aceite

7. Cambio de filtro de combustible

8. Cambio filtro de aceite

9. Cambio filtro de aire

10. Diagnéstico y chequeo del sistema eléctrico

11. Engrase general

12. Graduar frenos

13. Limpieza de inyectores

14. Mantenimiento general de frenos

15. Mantenimiento y carga A/A

16. Rectificacidn y arreglo de rines

17. Revision de liquidos

18. Revisién general de frenos

19. Revision general de gas y recertificacion

20. Revision general de llantas

21. Revision técnico-mecanica

22. Revision y ajuste de direccidn

23. Rotacion de llantas

24, Servicio scanner

25. Sincronizacién
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MANTENIMIENTO CORRECTIVO

En cuanto al mantenimiento correctivo, sera prestado segun lo requerido por cada vehiculo, posterior a la ocurrencia de una falla y con la
respectiva aprobacion del supervisor del contrato.

El conductor encargado del vehiculo identifica la falla e informa al supervisor del contrato o a la persona encargada del parque automotor de
la Entidad, informando la situacidn que presenta en el vehiculo. Vehiculo.

El funcionario encargado del parque automotor tramita la orden de trabajo provisional al taller, mediante correo electrénico para que se realice
el diagnostico respectivo.

El taller contratado para el mantenimiento recibe la solicitud, realiza la revision y el diagndstico, emitiendo y enviando la cotizacidn del servicio
de mantenimiento requerido por correo electrénico para la respectiva revisidon y aprobacion.

En los eventos en que, durante la realizaciéon del mantenimiento correctivo, se encuentre necesario realizar el cambio o remplazo de alguna
parte, pieza, equipo, refraccion o accesorio en el vehiculo objeto del mismo, el contratista debera informar por escrito al Supervisor de esta
situacidn adjuntando para ello el reporte o informe técnico respectivo en el que se indique el estado del vehiculo, el resultado del diagndstico
efectuado, las actividades realizadas y las piezas, partes, equipos, autopartes o accesorios que deberan ser remplazados, indicando las razones
técnicas que justifican dicho concepto.

Una vez se cuenta con la aprobacién de parte del supervisor del contrato, y el apoyo de la administracién de los vehiculos valida el saldo del
contrato, se ejecuta el servicio por parte del taller de mantenimiento, de acuerdo con las obligaciones establecidas en el contrato vigente.
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Cuando durante la ejecucién de los mantenimientos sea necesario el cambio de alglin repuesto, refraccion o pieza que no se encuentre cotizado
dentro del listado de repuestos elaborado por la entidad, el contratista debera presentar minimo una (1) cotizacidn, la cual sera cotejada con
precios de mercado por parte del supervisor y con ello autorice su utilizacién.

Después de la intervencién del vehiculo, el conductor y el encargado del taller realizan la prueba de ruta para validar que la falla reportada sea
solucionada completamente.

El seguimiento al mantenimiento correctivo y preventivo por vehiculo se realiza mes a mes y se refleja en el histérico de trdmites con que
cuenta el drea Administrativa como control de todos los tramites y servicios que presta el area.
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INFORMACION DE LOS VEHICULOS

KILOMETROS [ o KILOMETROS DE | MES ESTIMADO
MARCA DLACA KM PROMEDIO | DELULTIMO | - =0 - | KILOMETROS PROXIMO DEL SIGUIENTE
MENSUALES | MANTENIMIENT ACTUALES | MANTENIMIENT | MANTENIEMIEN
0 PREVENTIVO
O PREVENTIVO ) T0
lio-

FORD ESCAPE OLM876 873 64.000 Diciembre 2023 70.309 78.700 Ju K;(?Zg_f(;)Sto

FORD ESCAPE OLM877 332 64.953 Abril 29 2024 66.516 74.516 J”"‘;’(‘;"Zg;’sw

CHEVROLET OLM926 484 92.311 Abril 30 2024 98.914 103.914 Abril- mayo

DMAX 2025

NOTA: Esta tabla incluye la informacién de los mantenimientos y kildémetros a corte de febrero de 2025. Una vez se publique
el plan o supere la fecha del mes estimado del siguiente mantenimiento no requiere modificacion de esta tabla o del

documento.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
001 Febrero 2025 Elaboracién y adopcidn del documento.
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Ana Dilfa Pardo Suarez Jackeline De Ledn Willis
Responsable del Proceso

Area administrativa Lider del Proceso
Carlos Vergara Subdireccién Financiera y Administrativa
Técnico

Funcionario Andrea Carolina Betancur Grajales

Joaquin Manuel Granados Rodriguez

Asesor OAP
Contratista OAP Jefe OAP
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SEGUIMIENTO MATENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO VEHICULOS FONCEP .
PLACA: ANO:
ENER | FEBRER | MARZ | ABRI | MAY | JUNI | JULI SEPTIEMBR | OCTUBR | NOVIEMBR | DICIEMBR
ITEM | ACTIVIDAD (@] (@] (@] L (@] (@] (@] AGOSTO E E E E
1 Alineacién
luces
Alineacion de
2 . -
direccién
Alineacion de
3
llantas
Balanceo de
4
llantas
Calibraciéon
5 .
de inyectores
Cambio de
6 .
aceite
Cambio de
7 |filtro de
combustible
Cambio filtro
8 )
de aceite
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Cambio filtro

9 .
de aire
Diagnostico y

10 chequeo del
sistema
eléctrico

11 Engrase
general

12 Graduar
frenos

13 _I_|mp|eza de
inyectores
Mantenimient

14 |o general de
frenos

15 Mantenimient
oy carga A/A
Rectificacién

16 |y arreglo de
rines

17 Rev_lsmn de
liquidos
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Revision

18 |general de
frenos
Revision
general de

19 |gasy
recertificacio
n
Revision

20 |general de
llantas
Revision

21 |técnico-
mecanica
Revision y

22 | ajuste de
direccién

23 Rotacion de
llantas

24 Servicio
scanner

o5 Sincronizacio
n
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